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Circ. n. 192 

Marsala, 08/06/2023 

 

Ai docenti  

Scuola Primaria  

Scuola Secondaria di I grado 

 

Al DSGA 

Al Sito 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO 

 

 

Si comunica che devono essere prodotti i seguenti documenti relativi alla chiusura dell’anno 

scolastico:  

 

Tutte le sezioni della Scuola dell’Infanzia  

• Relazione di accompagnamento con le indicazioni sui livelli di apprendimento per gli alunni di 

cinque anni che passano alla scuola primaria  

• Registro dei verbali del Consiglio di Intersezione completo di tutti gli allegati, comprensivo 

della relazione finale di ogni sezione  

 

Tutte le classi della Scuola Primaria e Secondaria di I grado  

• Pubblicazione online degli esiti degli scrutini delle classi intermedie sul RE con la sola 

indicazione “ammesso” e “non ammesso” alla classe successiva nell’area documentale riservata cui 

accedono tutti i genitori della classe di riferimento.  

• I voti in decimi (e i giudizi sintetici per la primaria), compresi quelli inferiori a sei decimi, 

riferiti alle singole discipline, sono riportati, oltre che nel documento di valutazione, anche nell’area 

riservata del RE a cui può accedere il singolo genitore mediante le proprie credenziali personali.  

• Registri dei verbali del Consiglio di Interclasse/Classe completi di tutti gli allegati:  

-Piani Personalizzati  

-Piano di apprendimento individualizzato (eventuale) per gli alunni ammessi alla classe 

successiva in presenza di insufficienze  

-Relazione finale di ogni classe  

• Registro elettronico debitamente compilato  

• Certificazione delle competenze per le classi quinte della scuola Primaria e terze della scuola 

Secondaria di 1° grado Docenti di sostegno  

• Dossier alunno comprensivo del PEI, di tutti i documenti e della relazione finale  
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Classi terze di Scuola Secondaria di I grado 

Il giorno 10 giugno 2023, durante la riunione plenaria, i coordinatori devono consegnare al 

Presidente d’Esami quanto segue: 

-Relazione finale della classe 

-Copia del programma d’esame 

-Criteri per la correzione e valutazione delle prove scritte. 

 

* * * 

Ricordo che, qualora i documenti e il RE non saranno ritenuti completi, il docente potrà essere 

richiamato in servizio per adempiere all’obbligo della tenuta dei documenti di valutazione.  

 

La pubblicazione sul RE della scuola dell’ammissione agli esami di terza secondaria di primo 

grado avverrà giorno 9 giugno 2023, la pubblicazione degli esiti finali il 28 giugno 2023; i risultati di 

ammissione alle classi successive per la scuola Primaria e Secondaria di 1° grado e la pubblicazione del 

documento di valutazione nell’area riservata ai singoli genitori avverrà giorno 20 giugno 2023.  

I coordinatori di classe completeranno i monitoraggi da consegnare alla F.S..  

I Responsabili di Plesso provvederanno alla consegna del registro delle ore eccedenti e del 

registro delle sostituzioni.  

I docenti incaricati di Funzione Strumentale, Referenti di Settore predisporranno apposite 

relazioni sul lavoro svolto, Responsabili di progetti extracurricolari, oltre alla relazione, consegneranno 

il registro delle presenze. 

La consegna da parte dei coordinatori ai collaboratori del D.S. dei sopracitati documenti avverrà 

entro il 26 giugno 2023, previo appuntamento. 
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