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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA' DIDATTICHE

SCUOLA DELL’INFANZIA
SCUOLA PRIMARIA
SCUOLA SECONDARIA di 1° grado

ANNO SCOLASTICO 202472025

Il piano annuale delle attivita costituisce il progetto di funzionamento della scuola e delinea le linee di
intervento definite nel Piano dell’Offerta formativa, soprattutto per quanto attiene gli aspetti organizzativi

e gestionali dell’attivita didattica.

Approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 03/09/2024

Il Dirigente scolastico
(Dr.ssa Maria Parrinello)
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ISTITUTO COMPRENSIVO “G. Garibaldi — V. Pipitone”
SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA di 1° grado

SEDE DELL’ISTITUTO
Marsala — via Rubino, 15

Tel. 0923/719661

e-mail tpic83900g@istruzione.it

Scuole dell’Infanzia Statali

Villa del Rosario Via Bovio 2 tel. 0923 713294
Garibaldi 1 Via C. Scurti tel. 0923 719661
Scuole Primarie Statali
G. Garibaldi Via Rubino 15 tel. 0923 719661
G. Garibaldi 1 Via C. Scurti tel. 0923 719661
G. Pascoli Via delle Sirene 13 tel. 0923 953026
Scuole Secondarie di | grado Statali
V. Pipitone | Via Sarzana 34 [ tel. 0923 951942 |
CALENDARIO SCOLASTICO
Inizio lezioni giovedi 12 Settembre 2024

Termine 1° quadrimestre

Termine attivita scuola primaria e secondaria
Termine attivita scuola dell’infanzia

Il calendario delle festivita, in conformita alle disposizioni vigenti, € il seguente:
e  Tutte le domeniche

Venerdi 01 Novembre, festa di Tutti i Santi

Sabato 02 Novembre, Commemorazione dei Defunti
Domenica 08 Dicembre, festa dell’Immacolata Concezione

Da lunedi 23 Dicembre a lunedi 06 Gennaio, festivita Natalizie
Domenica 19 Gennaio, festa di Maria Santissima della Cava
Da giovedi 17 Aprile a martedi 22 Aprile, festivita Pasqua
Venerdi 25 Aprile, festa della Liberazione

Giovedi 01 Maggio, festa del lavoro

Lunedi 02 Giugno, festa nazionale della Repubblica

Adeguamenti del calendario deliberati dal Collegio Docenti:

Sospensione attivita didattica: mercoledi 23 e giovedi 24 Aprile, venerdi 2 maggio
Recupero giorni di sospensione: martedi 7 Gennaio, sabato 31 maggio e sabato 7 giugno

venerdi 31 Gennaio 2025
sabato 07 Giugno 2025
sabato 28 Giugno 2025
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SCUOLA DELL’INFANZIA

ORARIO DEI PLESSI

Plesso

Ingresso

Uscita

Scuola dell’infanzia

8.00

16.00

L’uscita anticipata ¢ consentita, in caso di necessita, su richiesta scritta dei genitori

ORGANIZZAZIONE ORARIA DEI DOCENTI

Scuola dell’infanzia

1° TURNO 8.00-13.00 (Dal Lunedi al Venerdi)
2° TURNO 11.00-16.00 (Dal Lunedi a Venerdi)
Compresenza di due docenti per sezione dalle 11.00 alle 13.00

DOCENTE PLESSO
1 | AMATO BENEDETTA DANIELA GARIBALDI 1
2 | ANDREANO’ ROSANNA GARIBALDI 1
3 | CASCIO DORETTA CINZIA GARIBALDI 1
4 | CHIOFALO DANIELA GARIBALDI 1
5 | CIRINO VALENTINA GARIBALDI 1
6 | LE CALZE DANIELA GARIBALDI 1
7 | LICARI ANTONINA CLAUDIA VILLA DEL ROSARIO
8 | LIUZZA PATRIZIA VILLA DEL ROSARIO
9 | LOMBARDO RAFFAELLA GARIBALDI 1
10 | MESSINA VALERIA MARIA RITA VILLA DEL ROSARIO
11 | NIZZA GIOVANNA GARIBALDI 1
12 | PASSALACQUA DANIELA ANTONINA GARIBALDI 1
13 | PELLEGRINO ANTONIA GARIBALDI 1
14 | PELLEGRINO MARLENE GARIBALDI 1
15 | PICCIOTTO LUCIANA GARIBALDI 1
16 | PUGLIESE ANGELA SAVERIA GARIBALDI 1
17 | RALLO VALERIA ROSARIA VILLA DEL ROSARIO
18 | TUMBARELLO GIORGIA DOROTEA GARIBALDI 1
19 | AMATO SABRINA GARIBALDI 1
20 | ANDREANO’ LILIANA GARIBALDI 1
21 | GIACALONE DONATELLA VILLA DEL ROSARIO
22 | MARINO LAURA MARIA VILLA DEL ROSARIO
23 | PELLEGRINO CLAUDIA MARIAPAOLA | GARIBALDI 1
24 | RUSSO VALENTINA GARIBALDI 1
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PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE

INTERSEZIONE

DATA ORA

ORDINE DEL GIORNO

Tutte le sezioni (solo docenti)

22/10/2024 15.30

Verifica prove d’ingresso

Adeguamento della progettazione alle singole sezioni

Rilevazione casi BES

Scelte organizzative (attivita nelle ore di compresenza, attivazione di
sezioni aperte, didattica per gruppi di lavoro, ...)

Uscite didattiche

Tutte le sezioni (con
componente genitori)

19/11/2024 16.15 | o

Ilustrazione competenze Consiglio d’Intersezione ai genitori eletti
Analisi andamento didattico delle singole sezioni

Ilustrazione progettazione delle attivita della scuola dell’infanzia inserite
nel P.T.O.F.

Tutte le sezioni (solo docenti)

28/01/2025 | 16.15 o

Verifica quadrimestrale del Piano di Lavoro delle singole sezioni

Tutte le sezioni (con
componente genitori)

29/04/2025 | 16.15 o

Andamento didattico- metodologico
Progettazione attivita di fine anno

Tutte le sezioni (solo docenti)

03/06/2025 | 16.15 .

Revisione del Curricolo
Verifica finale del Piano di lavoro delle singole sezioni

I consigli di intersezione si svolgeranno presso la Sede Centrale dell’istituto

PLANNING ANNUALE DEGLI INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA

DATA ORA MOTIVO
24/10/2024 16.05 — 18.05 Elezioni rappresentanti genitori
04/02/2025 16.05 - 18.05 Andamento didattico
25/03/2025 16.05 — 18.05 Andamento didattico
27/05/2025 16.05 — 18.05 Andamento didattico

Gli incontri scuola-famiglia si svolgeranno nei rispettivi plessi

PLANNING ANNUALE DELLA PROGETTAZIONE DIDATTICA

MOTIVO

08/10/2024

05/11/2024

03/12/2024

14/01/2025

11/02/2025

11/03/2025

08/04/2025

06/05/2025

Verifica attivita e progettazione

Gli incontri per la progettazione si svolgeranno presso la sede centrale dalle ore 16.15 alle ore 18.15

Piano Annuale delle Attivita a.s. 2024-25



SCUOLA PRIMARIA

Plessi Giorni Ingresso | Fine Giorni Ingresso | Fine Nota
mattina | lezioni mattina lezioni
G. Garibaldi:
classi Terze 8.15 13.45 8.15 13.15
classi Quinte | Lunedi 8.00 14.00 8.00 13.00
G. Pascoli: R . .
classi Prime Martedi 8.00 13.30 Venerdi 8.00 13.00 Sabato chiusura
classi Seconde Mercoledi 8.15 13.45 8.15 13.15
classi Quarte 8.00 14.00 8.00 13.00
Giovedi

L’uscita anticipata ¢ consentita, in caso di necessita, su richiesta scritta dei genitori.

ORGANICO DOCENT]I

DOCENTE PLESSO

1 BARRACO ANTONIA PASCOLI

2 BILARDELLO ANTONIETTAF. PASCOLI

3 BONGIORNO ANGELA PASCOLI

4 CALARCO DANIELA OLIVIA PASCOLI/GARIBALDI
5 CANALE CARLA MARIA GARIBALDI
6 CANALE GIULIETTA MARIA PASCOLI

7 CAPPITELLI DANIELA MARIA GARIBALDI
8 CARINI AGATA PASCOLI

9 CASANO KATIA CONCETTA PASCOLI

10 CHIRCO VINCENZA PASCOLI

11 COSTA GIOVANNA PASCOLI

12 CUDIA VITTORIA PASCOLI

13 DEL PUGLIA SOFIA GARIBALDI
14 DI PIETRA CRISTINA MARIA PASCOLI

15 FUGALLI TERESA PASCOLI

16 GENNA VINCENZA TIZIANA GARIBALDI
17 GENOVESE LAURA GARIBALDI
18 GIACALONE LETTERIA MARIA PASCOLI

19 MANGANO ROSSELLA PASCOLI

20 OMBRA GABRIELLA GIACOMA GARIBALDI
21 PACE MARGHERITA GARIBALDI
22 PALMA GIUSEPPINA GARIBALDI
23 PARRINELLO KATIA ROSSELLA PASCOLI
24 PELLEGRINO ANTONELLA PASCOLI

25 PELLEGRINO SAMANDA PASCOLI

26 PERRONE CESARINA PASCOLI

27 PI1ZZO VINCENZO GARIBALDI
28 PUGLIESI MARIA GARIBALDI
29 PULETTO NUNZIATA PASCOLI

30 PULIZZI FLOREANA PASCOLI
31 QUINCI FRANCESCA PASCOLI
32 RALLO ANTONELLA PASCOLI

33 REINA TERESA GARIBALDI
34 ROMANO ISABELLA GARIBALDI
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35 RUCCIONE MATTIA RITA PASCOLI
36 SPANO’ ANNA GARIBALDI
37 SPANO’ DIANA MARIA PASCOLI/GARIBALDI
38 STABILE ANTONIA PASCOLI
39 STELLA VITA MARIA GARIBALDI
40 TAMBURRINO CINZIA PASCOLI
41 VALENTI VITA LOREDANA PASCOLI
42 VENUTI STEFANIA GARIBALDI
43 VINCI GIACOMA MARIA GARIBALDI
44 VINCI MARIA LINDA GARIBALDI
45 VIVONA ELEONORA PASCOLI
46 BARRACO ENZA LORELLA PASCOLI/GARIBALDI
47 BARRACO MARIA PASCOLI/GARIBALDI
48 BARRACO MARIA TERESA PASCOLI/GARIBALDI
49 ALLEGRO LOREDANA PASCOLI
50 ANGILERI MIRELLA GARIBALDI
51 ARDAGNA CLARA GARIBALDI
52 BUA TIZIANA GIUSEPPINA PASCOLI
53 BUFFA PATRIZIA GIUSEPPA ANTONIETTA GARIBALDI
54 CAIMI GREGORIO FLAVIO PASCOLI
55 CONTICELLI CATERINA GARIBALDI
56 MARRONE SILVIA GARIBALDI
57 MILANO ALESSANDRA PASCOLI
58 MODICA FRANCESCA ANTONIA GARIBALDI
59 OLIVA BENEDETTA DANIELA PASCOLI
60 PATITO PATRIZIA PASCOLI
61 PORTOLANO CONCETTA GARIBALDI
62 RASTELLI ALESSANDRA GARIBALDI
63 SALICE GENNY PASCOLI
64 SCANDALIATO ANNA RITA GARIBALDI
65 VICARI MARCELLA GARIBALDI
INTERCLASSE DATA ORA ORDINE DEL GIORNO
PER
14.30: terze e Verifica prove d’ingresso
09/10/2024 | 15.30: prime e Stesura della progettazione di classe
CLASSI 16.30: seconde e Piani di lavoro personalizzati
PARALLELE e Scelte organizzative e metodologiche
10/10/2024 15.00: quarte : Lr;gi\gg:;z;ﬁgeozudnini pter recupero e/o potenziamento
16.00: quinte g potenziamento
e Insediamento genitori consiglio di interclasse
CLASSI 14.30: terze e Valutazione dei processi attivati:
PARALLELE 18/11/2024 | 15.30: prime v/ attivita curricolare
16.30: seconde v/ attivita laboratoriali
(con genitori e Proposte educative/organizzative per 1’anno scolastico,
gf:(l)lr’;ltimo quarto 20/11/2024 15.00: quarte uscite didattiche e viaggi di istruzione
16.00: quinte
14.30: terze
PA(I;I,_AAI\_?_SEILE 12/02/2025 15.30: prime N .
16.30: seconde e Scrutini 1° quadrimestre
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15.00: quarte
13/02/2025 16.00: quinte

14.30: terze e Scelta libri di testo
CLASSI 05/05/2025 1228 p”med e Valutazione dei processi attivati:
-oU. seconde v/ attivita curricolare
PARALLELE
V' attivita laboratoriali
(con genitori e Proposte attivita per fine anno scolastico
nell’ultimo quarto | 06/05/2025 | 15.00: quarte
d"ora) 16.00: quinte

e Scrutini finali

08.30: prime
CLASSI 09/06/2025 09.30: seconde
PARALLELE 10.30: terze
11.30: quarte
12.30: quinte

I consigli di interclasse si svolgeranno presso la Sede Centrale dell’istituto

PLANNING ANNUALE DEGLI INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA

DATA ORA MOTIVO
24/10/2024 16.30 - 18.30 Elezioni rappresentanti genitori
11/12/2024 16.30 - 18.30 Andamento didattico-disciplinare dei figli
12/03/2025 16.30 - 18.30 Andamento didattico-disciplinare dei figli
12/05/2025 16.30 - 18.30 Andamento didattico-disciplinare dei figli

Gli incontri scuola-famiglia si svolgeranno nei rispettivi plessi

PLANNING ANNUALE DELLA PROGETTAZIONE DIDATTICA

Gli incontri di Dipartimento per la progettazione didattica avranno cadenza settimanale e si
svolgeranno tutti i martedi dalle ore 15.30 alle ore 17.30 per classi parallele presso la sede centrale
dell’Istituto.
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SECONDARIA DI 1° GRADO

ORARIO

Plesso Ingresso

Fine lezioni Giorni Nota

V. Pipitone 8.00

14.00 Dal lunedi al venerdi

Sabato chiusura

L’uscita anticipata ¢ consentita, in caso di necessita, su richiesta scritta dei genitori.

ORGANICO DOCENTI

DOCENTE DISCIPLINE
1 ALAGNA MARINA INGLESE
2 ASARO ROSAMARIA MATEMATICA - SCIENZE
3 BELLINA MARIA FLAVIA S. MOTORIE
4 CALY GIUSEPPINA MUSICA
5 CAMPISI VINCENZO ARTE
6 CASANO ANTONELLA ITALIANO — STORIA -GEOGRAFIA
7 CASANO GIANLUCA MATEMATICA - SCIENZE
8 CIMINO ENRICO ARTE
9 CUSUMANO SONIA ITALIANO — STORIA -GEOGRAFIA
10 DE VITA ROSARIA ANNA FRANCESE
11 DI GENOVA ANNA MARIA S. MOTORIE

=
N

DI GIROLAMO VERUSCHKA

ITALIANO — STORIA - GEOGRAFIA

=
w

GIACALONE MARIA ROSA

ITALIANO - STORIA - GEOGRAFIA

[y
SN

GIACALONE MATILDE

IRC

[y
[8)]

GIAQUINTO ANNA MARIA

ITALIANO - STORIA - GEOGRAFIA

=
(o]

GIGLIO BRIGIDA ANNA

ITALIANO — STORIA - GEOGRAFIA

[EEN
~

LOMBARDO ROSA ANNA

IRC

=
e}

MILIONE MELANIA

ITALIANO — STORIA — GEOGRAFIA

=
[{e]

MONTALBANO MANUELA

ITALIANO — STORIA - GEOGRAFIA

20 PALMERI ANTONELLA F. FRANCESE
21 PARRINELLO ANTONIO TECNICA - POTENZIAMENTO
22 PILATO GIUSEPPA F. TECNICA

N
w

PIPITONE ANTONINA

MATEMATICA E SCIENZE

N
S

ROSOLIA GIUSEPPINA

MATEMATICA E SCIENZE

N
(6]

SALADINO ANNA MARIA

MATEMATICA - SCIENZE

N
[op]

SAMMARTANO GIUSEPPE

MUSICA

N
-

SARULLO ROSA SIMONA

INGLESE

N
[ee)

SCIACCA MICHELA V.

MATEMATICA - SCIENZE

N
©

SCIBILIA ANNALISA MARIA

ITALIANO - STORIA - GEOGRAFIA

w
o

SPARLA EVA VALENTINA

INGLESE

w
e

SPARTA ROSSANA

ITALIANO - STORIA - GEOGRAFIA

w
N

SURDO MICHELA

ITALIANO — STORIA - GEOGRAFIA

w
w

TRAMONTANA MARIA

TECNICA - POTENZIAMENTO
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34

VARISANO BIAGINA

MATEMATICA - SCIENZE

35 VOLPE BARBARA SPAGNOLO
36 ANDREONI MARIA PIA SOSTEGNO
37 BRUCCOLERI ANNA SOSTEGNO
38 CURATOLO FLAVIA SOSTEGNO
39 D’AMICO MAURIZIO NATALE | SOSTEGNO
40 DI STEFANO MARIANO S. SOSTEGNO
41 LICARI ANNA RITA SOSTEGNO
42 MONTELEONE MANUELA SOSTEGNO
43 PELLEGRINO JESSICA SOSTEGNO
44 RALLO CARLA SOSTEGNO
45 RANDAZZO MANUELA SOSTEGNO
46 RIZZO GIOVANNA SOSTEGNO
47 SALA CARLA SOSTEGNO
48 SAMMARTANO GIUSEPPE M. | SOSTEGNO

PLANNING ANNUALE DEI CONSIGLI DI CLASSE

Riunioni Data Classe Orario Ordine del giorno
1A 14.30-15.30
30/09/2024 | 2A 15.30-16.30
3A 16.30-17.30
1B 14.30-15.30
01/10/2024 | 2B 15.30-16.30
3B 16.30-17.30 Verifica prove d’ingresso
1C 14.30-15.30 Stesura della progettazione di
C.d.C. (solo docenti) 02/10/2024 gg ig'gg:is'gg classe
D 12.30-15 30 Piani di lavoro personalizzati
In presenza 03/10/2024 | 2D 15.30-16.30 Individuazione alunni per
3D 16.30-17.30 recupero e/o potenziamento
1E 14.30-15.30
04/10/2024 | 2E 15.30-16.30
3E 16.30-17.30
1F 14.30-15.30
2F 15.30-16.30
077102024 { 5 16.30-17.30
3G 17.30-18.30
1A 14.30-15.30
04/11/2024 | 2A 15.30-16.30 . o -
3A 16.30-17.30 Insediamento genitori consiglio
1B 14.30-15.30 di classe
05/11/2024 | 2B 15.30-16.30 Valutazione dei processi attivati:
C.4.C (con genitori ig iigg'ggg v’ attivita curricolare
nell’ultimo quarto d’ora) 06/11/2024 | 2C 15.30-16.30 attivita Igboratorlgll .
3C 16.30-17.30 Proposte educative/organizzative
On-line per I’anno scolastico
;B ig-gg-iggg Proposte uscite didattiche e viaggi
07/11/2024 | =0 16.30-17 .30 di istruzione
1E 14.30-15.30
08/11/2024 | 2E 15.30-16.30
3E 16.30-17.30
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1F 14.30-15.30
2F 15.30-16.30
11/11/2024 1 5 16.30-17.30
3G 17.30-18.30
1A 14.30-15.30
03/02/2025 | 2A 15.30-16.30
3A 16.30-17.30
1B 14.30-15.30
04/02/2025 | 2B 15.30-16.30
3B 16.30-17.30
1C 14.30-15.30
. 05/02/2025 | 2C 15.30-16.30
C.d.C. solo docenti 30 16.30-17.30
1D 14.30-15.30 e Scrutini 1° quadrimestre
In presenza 06/02/2025 | 2D 15.30-16.30
3D 16.30-17.30
1E 14.30-15.30
07/02/2025 | 2E 15.30-16.30
3E 16.30-17.30
1F 14.30-15.30
2F 15.30-16.30
10/02/2025 | 3¢ 16.30-17.30
3G 17.30-18.30
1A 14.30-15.30
28/04/2025 | 2A 15.30-16.30
3A 16.30-17.30
1B 14.30-15.30
29/04/2025 | 2B 15.30-16.30 o
3B 16.30-17.30 e Scelta libri di testo
C 14.30-15.30 o Valutazione dei processi attivati:
C.d.C (con genitori 05/05/2025 | 2C 15.30-16.30 v’ attivita curricolare
nell’ultimo quarto d’ora) 3C 16.30-17.30 v/ attivita laboratoriali
1D 14.30-15.30
; 2D 15.30-16.30 o .
On-line 06/05/2025 D 16.30-17.30 e Proposte attivita per fine anno
1E 14.30-15.30 scolastico
07/05/2025 | 2E 15.30-16.30
3E 16.30-17.30
1F 14.30-15.30
2F 15.30-16.30
08/05/2025 | o 16.30-17.30
3G 17.30-18.30
;ﬁ ig-gg'iggg e Monitoraggio finale degli
19/05/2025 | 34 16.30-17.30 indicatori di processo
e monitoraggio finale degli
_ indicatori di risultato
C.d.C. solo docenti 20/05/2025 | o0 igggjg'gg e monitoraggio della ricaduta dei
On-line 3B 16.30-17.30 progetti di o
1C 14.30-15.30 miglioramento attivati
21/05/2025 | 2C 15.30-16.30
3C 16.30-17.30
1D 14.30-15.30
22/05/2025 | 2D 15.30-16.30
3D 16.30-17.30
1E 14.30-15.30
23/05/2025 | 2E 15.30-16.30
3E 16.30-17.30
1F 14.30-15.30
2F 15.30-16.30
26/05/2025 | 3F 16.30-17.30
3G 17.30-18.30
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1A 14.30-15.30

2A 15.30-16.30

03/06/2025 | 3A 16.30-17.30

1B 17.30-18.30

2B 18.30-19.30

3B 14.30-15.30

1C 15.30-16.30

. 04/06/2025 | 2C 16.30-17.30

C.d.C. solo docenti 3C 17.30-18.30
1D 18.30-19.30 e Scrutini finali

In presenza 2D 14.30-15.30

3D 15.30-16.30

05/06/2025 | 1E 16.30-17.30

2E 17.30-18.30

3E 18.30-19.30

1F 14.30-15.30

2F 15.30-16.30

06/06/2025 | 3¢ 16.30-17.30

3G 17.30-18.30

PLANNING ANNUALE DEGLI INCONTRI SCUOLA - FAMIGLIA

DATA ORA MOTIVO
24/10/2024 16.00 — 18.00 Elezioni rappresentanti genitori
11/12/2024 Prime: 16.00-17.00 Andamento didattico-disciplinare dei figli
12/03/2025 Seconde: 17.00-18.00 Andamento didattico-disciplinare dei figli
12/05/2025 Terze: 18.00-19.00 Andamento didattico-disciplinare dei figli

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO

Il Collegio dei Docenti si riunira nelle seguenti date:
03/09/2024 — 19/12/2024 — 27/03/2025 — 15/05/2025 — 27/06/2025

Gli eventuali Collegi straordinari, saranno comunicati tramite circolare.

CURRICULUM SCOLASTICO ISTITUZIONALE

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
Orario settimanale 40 ore 27 ore 30 ore
alunni
per 35 settimane per 33 settimane per 33 settimane
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Attivita di
insegnamento
settimanale
(art.26 CCNL)

25 ore di insegnamento

22 ore di insegnamento
+ 2 ore di programmazione

18 ore di insegnamento

Attivita funzionali
all’insegnamento
(art.27 CCNL)

Punto 3 comma a

- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;

Punto 3 commab

- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
intersezione

- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e
I’aggiornamento.

Punto 3 comma a

- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;
Punto 3 commab
- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
interclasse
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e

I’aggiornamento

Punto 3 comma a

- 40 ore annue per
partecipazione agli Organi
Collegiali e informazione alle
famiglie;
Punto 3 commab
- 40 ore annue per
partecipazione ai consigli di
classe
- ore necessarie per gli
adempimenti individuali
(preparazione lezioni,
correzione compiti,
compilazione documenti
scolastici e didattici, ecc.)

- ore per la formazione e

I’aggiornamento.

UTILIZZO DEI DOCENTI DI SOSTEGNO

Gli insegnanti di sostegno, in caso di assenza deqgli alunni diversamente abili presenti nelle classi assegnate,

possono essere utilizzati per eventuali supplenze preferibilmente nella medesima classe o in attivita di

sostegno, recupero, potenziamento.
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FUNZIONIGRAMMA D’ISTITUTO

ATTIVITA’ COMPONENTI

STAFF DI DIREZIONE

Dirigente scolastico
Collaboratori
Funzioni strumentali

Collaboratori del Dirigente Scolastico

Collaboratore Vicario: Spand Anna

Sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenza per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi con delega alla
firma degli atti;

Delega a redigere circolari docenti e alunni su argomenti specifici;

Coordina i rapporti con il Ministero della Pubblica Istruzione ed altri Enti;

Verbalizza le riunioni del Collegio dei Docenti;

Coordina I’attivita di progettazione disciplinare della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria e gli incontri di
dipartimento;

Redige I’orario di servizio dei docenti funzionale alla didattica, in base alle direttive del Dirigente Scolastico;

Colloca funzionalmente le ore a disposizione per completamento orario dei docenti e le ore di disponibilita per effettuare
supplenze retribuite;

Controlla il rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi, uscite anticipate ecc.);
Collabora con il Dirigente alla formazione delle classi;

Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF;

Partecipa alle riunioni di staff.

Collaboratore: D’Amico Maurizio Natale

Sostituisce il Dirigente Scolastico assente, in caso di assenza del 1° collaboratore;

Coadiuva il 1°collaboratore nella sostituzione dei docenti assenti su apposito registro con criteri di efficienza e di equita;
Verifica il regolare svolgimento dei consigli di classe in assenza del Dirigente;

Controlla il rispetto del regolamento d’Istituto da parte degli alunni (disciplina ritardi, uscite anticipate ecc.);
Collabora con il Dirigente alla formazione delle classi;

Coordina le uscite didattiche e i viaggi d’istruzione del plesso;

Presiede riunioni informali e/o formali, su specifico mandato del Dirigente presso Enti Locali e gli uffici scolastici
periferici;

Tiene la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuola;

Ritira la corrispondenza dagli uffici di segreteria;

Collabora con il Dirigente nella stesura e realizzazione del PTOF;

Partecipa alle riunioni di staff.

Funzione strumentale al PTOF n°1: GESTIONE DEL PTOF
Docente incaricata: Giglio Brigida Anna, Vinci Giacoma

Coordina le attivita di elaborazione, stesura e aggiornamento del PTOF
Coordina e cura I’informazione ad alunni e famiglie sull’offerta formativa della scuola
Coordina i curricoli verticali al fine di favorire la continuita educativa tra i diversi ordini scolastici
Verifica I’avviamento di progetti e delle attivita di laboratorio e le socializza al collegio
Predispone, organizza e gestisce le prove Invalsi
Coordina la valutazione delle attivita d’Istituto
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Funzione strumentale al PTOF n°2: SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI
Docenti incaricati: Reina Teresa, Saladino Anna Maria

Cura la documentazione didattico-educativa.

Controlla che le programmazioni disciplinari siano rispondenti alla normativa vigente ed al PTOF d’Istituto

Controlla che le prove di verifica siano rispondenti agli obiettivi predisposti a raggiungere i traguardi delle competenze
Elabora e rende noti i risultati delle attivita didattiche

Funzione strumentale al PTOF N°3: INTERVENTI E SERVIZI PER STUDENTI
Docente incaricata: Pellegrino Marlene, Venuti Stefania, Milione Melania

Coordina le attivita di continuita, di orientamento e di tutoraggio.

Coordina i rapporti con Enti esterni per la realizzazione di progetti ed iniziative

Coordina I’analisi dei bisogni formativi degli studenti in funzione sia del successo scolastico che della motivazione allo
studio

Verifica i risultati a distanza degli alunni nel passaggio da 5 primaria a 1°second.di primo grado e da 3° second. di primo
grado a 1° second. di secondo grado

Funzione strumentale al PTOF N°4: COORDINAMENTO POLITICHE BISOGNI SPECIALI
Docenti incaricati: Conticelli Caterina, Licari Anna Rita

Coordina interventi per gli alunni con bisogni educativi specifici (diversamente abili, stranieri, alunni con DSA, alunni in
situazione di svantaggio socio-economico-culturale

Coordina i rapporti con enti esterni per 1’attivazione di iniziative specifiche.

Si rapporta con il GLHO e I’ASL per gli aspetti di carattere organizzativo

Referenti GOSP

Propone I’acquisto di materiale ed apparecchiature specifiche

RESPONSABILI DI PLESSO

PLESSO Docenti incaricati
G. Garibaldil Amato Daniela
Villa del Rosario Liuzza Patrizia
G. Garibaldi Venuti Stefania
G. Pascoli Ombra Gabriella Giacoma
V. Pipitone Parrinello Antonio
COMPITI

e Collaborare con il Dirigente scolastico per il buon funzionamento del plesso;

e collaborare con il RSPP e I’ASPP per gli interventi necessari nel plesso;

e collegamento periodico con la sede centrale per una migliore diffusione della comunicazione interna;

o verifica giornaliera delle assenze e provvedere alla sostituzione dei docenti assenti su apposito registro utilizzando

criteri di efficienza ed equita;
segnalazione tempestiva delle emergenze;

contatti con le famiglie;

coordinare le uscite didattiche del plesso scolastico;

tenere la gestione e la custodia dei beni informatici e non in dotazione alla scuola;

redigere gli ordini degli acquisti;

vigilare sul rispetto della pulizia dei locali, della disciplina degli alunni, dell’entrate e dell’uscite degli stessi, delle

norme che regolano il divieto di fumo nei locali scolastici, delle norme che disciplinano la sicurezza nei luoghi di

lavoro;

e ¢ membro dello staff di direzione e collabora nella stesura e realizzazione del PTOF

REFERENTE SETTORE ATTIVITA’ SPORTIVE

Docente incaricato: Portolano Concetta, Bellina Maria Flavia, Di Stefano Mariano Stefano
o Coordinare le attivita sportive dell’istituto e la partecipazione ai giochi sportivi studenteschi;
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Curare i rapporti con le associazioni e gli enti sportivi;
Collaborare con la funzione strumentale area 4 per le uscite relative alle manifestazioni sportive;
Collaborare con la segreteria per ’acquisto del materiale sportivo;

Segnalare eventuali attrezzi mancanti o da acquistare e consegna gli stessi ad altri docenti per le attivita sportive da
realizzare

REFERENTE GIOCHI MATEMATICI
Docente incaricato: Saladino Anna Maria

e coordinare la partecipazione degli alunni ai giochi matematici;
e curare i rapporti con I’Ente promotore;
e collaborare con la funzione strumentale area 3 per la verifica della ricaduta positiva

ANIMATORE DIGITALE E TEAM PER L’INNOVAZIONE DIGITALE

Animatore Digitale
Docente incaricato: D’Amico Maurizio Natale
e Consulenza per I'utilizzo del Registro Elettronico
e Realizzazione struttura del sito web di Istituto e inserimento contenuti

Team Digitale
Docenti incaricati: Cudia Vittoria, Scibilia Annalisa Maria, Milione Melania

e Lavorare a supporto della scuola per sostenere e diffondere la cultura del digitale

L’ Animatore Digitale ed il team per 1’innovazione tecnologica dovranno essere promotori, nell’ambito della
propria istituzione, delle sequenti azioni:

v FORMAZIONE INTERNA: Stimolare la formazione interna alla scuola negli ambiti del PNRR

v' COINVOLGIMENTO DELLA COMUNITA’ SCOLASTICA: Favorire la realizzazione di una cultura
digitale condivisa

v' CREAZIONE DI SOLUZIONI INNOVATIVE: Individuare soluzioni metodologiche e tecnologiche
sostenibili da diffondere all’interno degli ambienti della scuola (es. uso di particolari strumenti per la
didattica di cui la scuola si € dotata; la pratica di una metodologia comune; attivita di supporto digitale per
i docenti e gli studenti)

REFERENTI PROGETTI EUROPEI

Docente incaricato: Sarullo Rosa Simona
e Coordinare le attivita inerenti i progetti e la loro conclusione

REFERENTI VIAGGI DI ISTRUZIONE

Docenti incaricati: Di Stefano Mariano Stefano, Surdo Michela

e Promuovere, organizzare e coordinare la progettazione e la realizzazione di visite guidate e viaggi di istruzione per la
scuola secondaria di primo grado

REFERENTI TRINITY e CAMBRIDGE

Docenti incaricati: Alagna Marina, Sparla Eva Valentina
e coordinare la partecipazione degli alunni ai corsi Trinity
e curare i rapporti con I’Ente promotore
o collaborare con la funzione strumentale area 3 per la verifica della ricaduta positiva
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REFERENTE DELF

Docente incaricato: Palmeri Antonella Floriana

e coordinare la partecipazione degli alunni ai corsi DELF

e curare i rapporti con 1’Ente promotore

o collaborare con la funzione strumentale area 3 per la verifica della ricaduta positiva

Gruppo di autovalutazione
D.S. dott.ssa Parrinello Maria
Prof. Vinci Giacoma
Prof. Giglio Brigida
Prof. Nizza Giovanna

Compiti:
Controllo coerenza interna del PTOF e dei Progetti collegati
Revisione del RAV

Elaborazione di un Piano di Miglioramento annuale con definizione di obiettivi di processo da perseguire e relative azioni

Monitoraggio, verifica e valutazione degli esiti delle azioni di miglioramento

Tutte le Funzioni strumentali sono in ogni caso coinvolte nei processi di autovalutazione

COORDINATORI CONSIGLI DI INTERSEZIONE/ INTERCLASSE/ CLASSE

SCUOLA CLASSE COORDINATORE
Infanzia Tutte Nizza Giovanna
PRIME Cudia Vittoria
Primaria SECONDE | Pellegrino Antonella
TERZE Romano Isabella
QUARTE Bilardello Antonietta
QUINTE Genna V. Tiziana
1MA Sciacca Michela
2°A Varisano Biagina
3NA Montalbano Manuela
1B Pipitone Antonina
2B Surdo Michela
. 3"B Casano Antonella
Scuola Secondaria 1nC Sarullo Rosa Simona
2°C Parrinello Antonio
3"C Sparta Rossana
1"D Scibilia Annalisa Maria
2"D Palmeri Antonella Floriana
3"D Giacalone Maria Rosa
1"E Giglio Brigida
2"E Alagna Marina
3"E Asaro Rosamaria
1NF Cusumano Sonia
2"F Saladino Anna Maria
3"F Di Girolamo Veruschka
3G Milione Melania

COMPITI:
e Coordina le attivita del consiglio
e Redige nell’apposito registro il verbale
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e Predispone il documento programmatico annuale per la classe (in considerazione dei livelli vari di partenza degli alunni e

delle scelte relative alle attivita facoltativo/opzionali) con I’indicazione dei traguardi educativi da perseguire e degli

obiettivi formativi con carattere di trasversalita, oltre che delle attivita e dei progetti

e Mantiene i contatti con i genitori, fornendo loro le informazioni globali sul profitto, sulla partecipazione degli alunni

e  Monitora settimanalmente che gli allievi abbiano giustificato con regolaritd e comunica con tempestivita all’ufficio alunni

i dati relativi alla dispersione scolastica
e Monitora e coordina le operazioni di verifica e valutazione

COORDINATORI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

SCUOLA SECONDARIA

LETTERE Prof. Cusumano Sonia
SCIENZE MATEMATICHE Prof. Pipitone Antonina
LINGUE Prof. Sparla Eva Valentina
SOSTEGNO Prof. Licari Anna Rita

SCUOLA PRIMARIA e SCUOLA DELL’INFANZIA

I docenti della scuola infanzia e primaria, coordinatori di intersezione e interclasse, coordineranno i Dipartimenti per
sezioni/classi parallele negli incontri programmati.
L’ins. Conticelli Katia coordinera il dipartimento del sostegno.

COMPITI:

e Coordina I’attivita del Dipartimento, al fine di garantire coerenza dell’azione didattica e delle scelte organizzative
e Coordina la progettazione delle priorita formative per le varie fasce di livello degli allievi

e Coordina la stesura delle programmazioni disciplinari

e Coordina le richieste del materiale didattico di area

e Coordina eventuali uscite didattiche riferite all'area

e Coordina la verifica quadrimestrale delle attivita programmate

PLANNING ANNUALE DEGLI INCONTRI DI DIPARTIMENTO

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

DATA ORA MOTIVO
07/11/2024 15.30-17.30 Coordinamento attivita bimestrali
09/01/2025 15.30-17.30 Coordinamento attivita bimestrali
05/03/2025 15.30-17.30 Coordinamento attivita bimestrali
07/05/2025 15.30-17.30 Coordinamento attivita bimestrali
DSA certificati:

26 Novembre 2024: Condivisione, firma e consegna PDP

06 Giugno 2025: Consegna relazione finale PDP

GLO (docenti di sostegno piu uno curricolare):

dal 21 al 24 Ottobre 2024: Approvazione PEI

dal 17 al 20 Febbraio 2025: Verifica intermedia

dal 26 al 29 Maggio 2025: Verifica finale e quantificazione risorse per il successivo a.s.

N.B.:Le eventuali variazioni che il presente piano delle attivita potra subire nel corso dell’anno saranno
comunicate tramite avvisi in albo o circolari.
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